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Com o intuito de modernizar os processos referentes a Taxa de Regulagao, no
presente ano os formularios deverdo ser enviados obrigatoriamente através do
Sistema de Informagbes da AGERGS (SIA). Para tanto, € imprescindivel que as
assinaturas do representante legal da empresa e do contabilista legalmente habilitado,
sejam realizadas com Certificado Digital ou Assinatura Eletronica.

Caso ndo possuam Certificado Digital contratado com empresa privada, é
possivel a utilizagado da “Assinatura Eletrénica” disponibilizada pelo Governo Federal
de forma gratuita, através do “assinador’. Tal ferramenta permite que o documento
seja assinado em meio digital a partir da conta “gov.br”, conferindo a ele a mesma
validade de um documento com assinatura fisica, conforme o Decreto n°® 10.543/2020.
Para utilizar o servigo é necessario ter uma conta “gov.br” nivel ouro ou prata.

Abaixo o passo a passo para a realizagao da assinatura digital através do gov.br:

1) Apds o correto preenchimento do formulario da Taxa de Regulagcdo 2025, salve-o
em seu computador nos formatos word ou pdf;

2) Acesse o site https://acesso.gov.br/. Digite seu CPF no campo “CPF” e clique em
“Continuar”. Caso nado possua cadastro na conta “gov.br’, ao digitar seu CPF
aparecera a opg¢ao “criar cadastro”, mas caso ja possua um cadastro criado, a senha
sera solicitada:

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF

3 criar ou acessar s

) govbr T

Uma conta gov.br
garante a identificacao
de cada cidadao que acessa

os servicos digitais do governo Outras opgdes de identificacéo:

[® Logincom seu banco

88 Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

3) Se sua conta estiver configurada para verificagdo em duas etapas, a tela abaixo
abrira, solicitando que acesse o aplicativo gov.br em seu smartphone. No caso de
acesso sem a verificagdo em duas etapas, apds a insercdo da senha a tela inicial
aparecera, nesse caso va para o0 passo 7.

Verificagdo em duas etapas

Clique em Gerar Codigo de Acesso em seu
aplicativo gov.br e digite abaixo o codigo
gerado.

l Cédigo de acesso = l

@ Dificuldades com a verificago em duas
etapas?

N
Cancelar
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4) Acesse o aplicativo gov.br em seu smartphone e va na opgao “Gerar cédigo de
acesso”

Entrar com gov.br

para criar ou acessar su.

@ Gerar cédigo de acessoh

P
8%, Ler QR Code

5) O sistema ira gerar um codigo aleatério com duracao de alguns segundos, conforme
o0 exemplo abaixo:

&~ Cédigo de Acesso

Utilize esse codigo para

entrar com sua conta gov br

51154 O €Commmme

® Copiar codigo

61 segundos

0 Atencao!

O GOV.BR nao solicita o seu codigo
de acesso por e-mail, SMS, telefone
ou Whatsapp.

Nunca compartilhe seu cédigo de
acesso!

@® pificuldades com a verificacao em d
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ATENGAO: MANTENHA O APLICATIVO ABERTO, POIS O MESMO GERARA UM
NOVO CODIGO AUTOMATICO PARA A ETAPA DE ASINATURA!

6) No site, insira o cédigo gerado no campo “Cadigo de acesso” e apds clique em “Ok™:

Verificagdo em duas etapas

Clique em Gerar Codigo de Acesso em seu
aplicativo gov.br e digite abaixo o codigo
gerado.

[ Cbdigo de acesso E] H

® Dificuldades com a verificacio em duas
etapas?

PR
Cancelar

7) Caso seja seu primeiro acesso, podera ser solicitada a autorizagdo de uso de dados
pessoais, conforme abaixo. Clique em “Autorizar”:

Autorizagao de uso de dados pessoais
Servigo: Area logada do Portal GovBr

Este servico precisa utilizar as seguintes informacdes pessoais do seu cadastro:

Identidade govbr

Nome e foto

Endereco de e-mail

Numero de telefone celular

Dadlos de vinculacéo de empresas do gov.br
Confiabilidades de sua conta

Visualizaggo carteira digital de documentos
Visualizacéo de notificacbes

A partir da sua aprovacao, a aplicacdo acima mencionada e a plataforma gov.br utilizaré&o as
informagdes listadas acima. respeitando os termos de uso e o aviso de privacidade.

VR
Negar W

”

8) No painel de servigos va em “Assinar documentos digitalmente”:

Servigos

. .
] a4 L
Carteira de documentos Baixar certidées Notificagdes Assinar documentos
digitalmente b

Ver e compartilhar documentos Solicitar certicldes publicas Ver notificagoes recebidas
digitais Utilizar a assinatura elstrénica
gov.br
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9) A tela abaixo abrira. Clique no icone “Escolher arquivo”:

Assinatura de documento

Escolher arquivo

© Escolher arquivo h

10) Va até o local onde salvou o formulario da Taxa de Regulagédo 2025 preenchido e o

selecione;

11) O formulario sera carregado na tela. Clique em “Avancar”:

;| Formulario Taxa de Regulacao preenchido pdf

ifique se o di correto foi

do e em seguida. clique em "Avancar’ para escolher o local da assinatura no documento

Agéncia Estadual de Regulacio dos Servicos Publicos Delegados do Rio Grande do Sul - AGERGS
Av. Borges de Medeiros, 659/12° andar — Centro — Porto Alegre/RS — CEP 90.020-023

Home page: http://www.agergs.rs.gov.br — e-mail: agergs@agergs.rs.gov.br

Niicleo de Financas: Fone (51) 3288.8830 / 3288.8832 — e-mail: taxa@agergs.rs.gov.br

FORMULARIO: TAXA DE REGULAGAO - 2024
Lein® 11.863, de 16-12-2002 e Decreto n® 42.081, de 30-12-2002

ESTAGOES RODOVIARIAS

IDENTIFICAGAO DO CONTRIBUINTE

| P

(\ Voltar >

N

12) Mova a “Area de assinatura” até o respectivo campo: “Assinatura do Diretor” ou
“Assinatura do Contador”, conforme o caso:

— 4 Zoom automdtico

FATURAMENTO 2023

ENQUADRAMENTO FAIXA = UPF A PAGAR X UPF 2024= R$ A PAGAR

OBSERVACZ\O: No caso de nao recebimento do boleto bancario, entrar imediatamente
em contato com o Nucleo de Financas da AGERGS pelo e-mail taxa@agergs.rs.gov.br

Novi23

(R$) = UPF 2023 = FATURAMENTO 2023

As informagées

Data /

TERMO DE RESPONSABILIDADE:
contidas nesta declaragéo séo a expresséo da verdade

l

Area da assinatura
Tome cuidado para ndo esconder uma

informag&o importante do documento.

ASIMITUT T GO LWL

Nome:
CPF:

Nome:
Inscrigéo no CRC

Assinatura do Contador(a)
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13) Clique em “Assinar”:

OBSERVAGAO: No caso de nao recebimento do boleto b ario, entrar imedi t
em contato com o Nucleo de Finangas da AGERGS pelo e-mail taxa@agergs.rs.gov.br
Novi23

TERMO DE RESPONSABILIDADE:
As informagdes contidas nesta declaragéo séo a expresséo da verdade.

.Data; . /
Area da assinatura

{ Tome cuidado para ndo esconder uma
i informagdo importante do documento.

ASSTI@WN G UL TN ; Assinatura do Contador(a)
Nome: Nome:
CPF:

Inscri¢éo no CRC:

Clique no documento para reposicionar a assinatura

D <

14) Clique em “‘Assinar”  novamente:

Voce pode carregar até cinco documentos
e assina-los todos de uma vez!

O que deseja fazer?

Carregar outro documento

( Assinar >

Fechar
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15) Um novo cddigo sera gerado automaticamente no aplicativo que ainda esta aberto
no smartphone. O mesmo devera ser digitado no campo “Cddigo enviado via aplicativo
gov.br”:

g V.b Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizagao

Voceé autoriza o(a) Portal de assinatura govbr a assinar digitalmente 1 (um) documento?
Uma mensagem com o codigo foi enviada para ¢ seu aplicativo gov.br. Por faver, digite
o codigo para autorizar a assinatura digital

Se vocé ndo receber o codigo, verifique se as notificacdes do aplicativo estdo habilitadas,
nas configuracdes do seu celular.

Codigo!

Cadigo enviado via aplicativo gov.br *

16) Va em “Autorizar”;

g V.b Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacdo

Vocé autoriza o(a) Portal de assinatura gov.br a assinar digitalmente 1 (um) documento?

Uma mensagem com o cédigo foi enviada para o seu aplicativo gov.br. Por favor, digite
o codigo para autorizar a assinatura digital

Se vocé nao receber o codigo, verifique se as notificacdes do aplicativo estao habilitadas,
nas configuracdes do seu celular.

Codigo

Cadigo enviado via aplicativo gov.br ‘

Cancelar W

17) Uma tela de confirmagéo de assinatura abrira e fechara automaticamente.

18) Um novo documento ja com a assinatura sera carregado na pagina. Efetue o
download do documento para seu computador.

ATENGAO:

1 Verifique

3 Para mais

g Formulario Taxa de Regulacdo preenchido_assinado.pdf .‘. K

e X
( Retornaraolnicio )
\
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19) Clique em “Baixar arquivo” e salve-o em seu computador:

ATENCAO

« Salve este arquivo no seu celular ou computador,
POIS SO € possivel conferir a assinatura em formato
digital (0 documento impresso nao tem validade)

Nao use a opcao “imprimir* para salvar como PDF. pois
isso invalida as assinaturas

20) Esse é o arquivo que devera ser enviado para a AGERGS via SIA.

Atencgdo: sera necessario efetuar o mesmo passo a passo pelo responsavel
pela empresa e pelo contabilista, sendo que o mesmo documento devera ser assinado
por ambos, ou seja, realize todas as etapas com o login de usuario no sistema “gov.br’
para a assinatura do diretor, salve e envie o documento para o contabilista para que
realize o login de usuario no sistema”gov.br’ para efetuar a assinatura no mesmo
documento.

Duvidas referentes ao cadastro, nivel de assinatura (bronze, prata e ouro),
dificuldades em realizar a assinatura, bem como qualquer duvida/dificuldade no site ou
aplicativo do “gov.br”, realize contato com o suporte do Governo Federal.

O presente manual tem como objetivo facilitar o acesso a assinatura digital,
nao sendo responsabilidade da AGERGS qualquer dificuldade advinda do sistema.
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